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Bureau / Comité

Invitation  au CA  (Doodle) x

Définir l'ordre du jour x

Rédaction  des CR x x

Représentation du club à l’AG du CT35FFME x x

Relations extérieurs (institutions, autres) x x

Gestion du mail contact@heidiescalade.fr x

Gestion des comptes x x

Encaissement des cotisations x x

Gestion des dispositifs "Sortir" x

Gestion des Chèques Vacances x

Paiement des factures x x

Préparation du budget x x

Réalisation de dossiers de demande de subventions (mairie, fnds,...) x x

Encadrement Enfants (samedi) x x x x x x

Encadrement x x x x x x x x x x x x x x x x x x

Mise à jour des d’infos "Compétition" sur le site internet x

Mise à jour des d’infos sur FaceBook x

x

Rédaction + diffusion Heïdi Mur…Mur x x

Gestion du site internet x x x

Organisation  du forum des associations x

Relation avec les écoles x

Formation de l’équipe d’encadrement x

Suivis du plan de formations x

Organisation des sorties enfants SNE/SAE

Correspondant "Change de mur" Guichen x

Correspondant "Change de mur" CPB / Assaut vertical x

Résa des cars ou autres x

Contrôle périodique du matériel x

Vérification du matériel en prêt x x

Maintenance des EPI x x

Mise à jour du registre EPI x

Commande matériel x

Organisation d’achats groupés x

bo x

the roof x

Organisation des ressemelages groupés x

Organisation des séances d’ouvertures (Planning, sécurité, ..)

Achat matériel entretien et de maintenance x

x x

Gestion du topo  / Etiquettes pieds de voies x

Rédige et valide les textes officiels x

Organisation des inscriptions x

Rédaction du calendrier annuel x

Gestion Planning encadrement (Mise à jour/ Affichage/ …) x

Relations planning avec la mairie x x

Réservation salle (ALB + Maison des associations) x

Validation budget annuel entretien mur avec mairie x x

x

Responsable des dossiers Enfants 1 et 2 x

Responsable des dossiers Enfants  3 x

Responsable des dossiers Ado x

Responsable des dossiers Débutants x

Responsable des dossiers Autonome x

Responsable des saisies "groupées" sur FFME x

Renouvellement labels x

Suivi des compétiteurs Heidi x

Recrutement des juges de voies et assureurs à fournir x

Organisation des compétitions réalisées sur le mur d’Heïdi Escalade x

La sécurite en général x

Responsable CoVID (affichage, gel, communication) x

Maintien à niveau de la trousse de secours x

V
ic

e 
p

ré
si

d
e

n
t

Se
cr

é
ta

ir
e 

ad
jo

in
t

Tr
é

so
ri

er
 

ad
jo

in
t

Communication : Informer au sens large 

Mise à jour des infos légales sur le chariot et dans la salle
(Diplomes, assurances, ….)

Formation/ Stages / sorties SNE : Organiser, Proposer des formations, stages et sorties SNE/SAE

Matériel : Gestion des EPI et gestion matériel associatif

 SAE : Gestion du mur et ouverture des voies

Gestions des voies (plan de renouvellement / Voies « BAC »)

Vie Associative : Assure l’application des statuts et organise les évènements  

Organise la partie repas, buffet des manifestations
(Réunion, AG , compétition, évènement ponctuel, ..)

Compétition : organisation des compétitions internes ou externes

Sécurité : traite les sujets « sécurités »
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